附件2：
山东青年政治学院教师履行教学工作规范情况评价表
2017-2018学年第一学期

教师姓名：
	[bookmark: _GoBack]评价
项目
	评价内容
	分值
	得分

	期初
教学检查
	教学日历编制合理；教案或讲稿规范认真并有符合要求的超前量。
	10
	

	期中
教学检查
	严格执行教学进度；教案或讲稿规范认真并有符合要求的超前量；作业、实验报告批改及时、认真。
	20
	

	期末
教学检查
	认真完成课程教学内容；教案或讲稿完整规范；试卷命题规范；作业批改及时、认真；教学工作总结认真规范。
	20
	

	调（停）课
	严格遵守“禁止停课、限制调课、经过批准方可代课”的管理制度。严格按规定办理调课手续，每学期调课次数不超过3次。
	10
	

	教研活动
	按时参加教学研究活动，按时保质完成教研室主任布置的各项任务。
	10
	

	成绩评定及相关材料归档
	评分公平、公正，成绩评定无差错,考核成绩符合正态分布；相关材料规范、齐全且能按时报送。
	20
	

	材料报送情况
	按规定及时报送各种教学材料且材料质量高。
	10
	

	合计得分
	



